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附件一：

非诉讼法律事务审批表

部门：

		事务类型：

		金额：



		对方名称：

		地址：



		开户行及账号：

		联系人： 电话：



		情

况

介

绍

		 


 

 

 

附送材料：

经办人： 200 年 月 日 部门负责人： 200 年 月 日



		财务管理中心意见

		 


 

 

 

审核人： 200 年 月 日 负责人： 200 年 月 日



		集团法务中心意见

		 


 

 

 

审核人： 200 年 月 日 负责人： 200 年 月 日



		集团总法律顾问意见

		 


 

 

 

总法律顾问： 200 年 月 日



		集团公司领导意见

		 


 

 

公司领导： 200 年 月 日



		 

		 

		 





说明：1、财务管理中心报审的非诉事务，“财务管理中心意见”栏予以删除；需要其他管理中心审核的，则在“情况介绍”栏后增加该管理中心意见栏。

2、审核人员须同时在随附的材料上签字；有具体审核、修改意见的，可在随附材料上直接书写或直接修改电子文本。

 

非转诉法律事务审批表

部门： 

		事务类型：□申请起诉 □申请仲裁 □申请行政复议 □申请行政裁决 □诉（仲裁）前准备 



		管辖法院或其他机构： 

		金额：



		对方名称：

		地址：



		开户行及账号：

		联系人： 电话：



		 


情

况

介

绍

		 


 

 

 

 

附送材料：

经办人： 200 年 月 日 部门负责人： 200 年 月 日



		 


集团

法务

中心

意见

		 


 

 

 

 

审核人： 200 年 月 日 负责人： 200 年 月 日



		 


集团

总法

律顾

问意

见

		 


 

 

 

 

 

总法律顾问： 200 年 月 日



		集团领导意见

		 


 

 

 

 

 

 

审定人： 200 年 月 日



		 

		 

		 

		 





说明：审定人对决定由非诉转为诉讼的法律事务应明确主办人员和协办人员。

 

 

 

Administrator
文件附件
附件一：非诉讼法律事务审批表.doc


附件二:

法律事务立案、应诉审批表

部门：

		事务类型：□起诉 □仲裁 □行政复议 □行政裁决 □应诉（仲裁）

		标的：



		管辖法院或其他机构： 

		审级：



		对方名称：

		地址：



		开户行及账号：

		联系人： 电话：



		案

情

分

析

报

告

		 


 

 

 

 

 

 

附送材料：

主办人： 200 年 月 日



		集团

法务

中心意见

		 


 

 

 

 

审核人： 200 年 月 日 负责人： 200 年 月 日



		集团总法律顾问意见

		 


 

 

 

总法律顾问： 200 年 月 日



		总

裁

室

意

见

		 


 

 

 

 

公司领导： 200 年 月 日



		 

		 

		 

		 





说明：审核人员须同时在随附的起诉书、申请书、答辩状等材料上签字；有具体审核、修改意见的，可在该材料上直接书写

 

 

 

Administrator
文件附件
附件二：法律事务立案、应诉审批表.doc


