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附件一：

财务审批权限授权委托书



1、 授权人姓名：                    

被授权人姓名：                   

2、授权原因： □ 出差      □ 休假     □其他                 

3、授权时间：     年   月   日  至      年   月   日

4、授权类型： □ 审核权    □ 审批权   □ 核查权

[bookmark: _GoBack]5、授权管理组织范围：                   

6、授权具体事项： □ 部门内差旅及日常费用报销     □ 工资及福利支出

                  □ 经营采购性支出               □ 借款性支出

                  □ 投资项目费用性支出           □ 固定资产、工程类投资性支出

                  □ 经营性资金调入调出           □ 投资性资金

                  □ 其他                                       





                                                      授权人签名：             

                                                      签发日期：               

 





说明：

1） 授权委托证明原件交财务部门归档，提交部门保存复印件；

2） 被授权人必须在授权范围内履行权限，不得越权审批；               

Administrator
文件附件
附件一：财务审批权限授权委托书.docx


