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附件一

		三胞集团员工上交礼品礼金有价证券凭证

												编号：

		上交人				所在部门				上交时间

		礼品名称及其规格						礼品数量（金额）

		送礼单位						送礼人

		送礼地点						送礼时间

		备注

		   上交人（签名）：                                          经办人：

		本凭证一式两份，一份交上交人，一份留档。
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附件二

		三胞集团员工上交礼品礼金有价证券登记表

		序号		上交人		上交日期		礼品（金）名称及其规格		数量  （金额）		送礼单位及送礼人		礼品处置情况		备注
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附件三：

礼品、礼金上交处理流程
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礼品、礼金上交处理流程
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