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[image: 1]                                                          三胞集团一卡通管理细则

[bookmark: _Toc390443389][bookmark: _Toc399863541][bookmark: _Toc470250019]附件一：

一卡通信息登记表



单据号：                                         时间：         年    月    日

		申请人：

		

		平台/部门：

		



		申请类型：

		□正式卡　　□临时卡



		卡片信息



		姓名：

		[bookmark: _GoBack]

		工号：

		



		所属平台：

		

		部门：

		



		岗位：

		

		职等：

		



		特殊门禁：

		

		原卡号：

		



		有效期：

		□一月　　□三月　　□六月　　□一年　　□其它__________________________



		申请人所在部门负责人

		









		下属企业行政管理部门负责人

		









		集团公共事务与行政管理中心负责人
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[image: 1]                                                          三胞集团一卡通管理细则

[bookmark: _Toc399863542][bookmark: _Toc470250020][bookmark: _GoBack]附件二：

一卡通补办证明



单据号：                                            时间：      年      月   日

		补办人姓名：

		

		工号：

		



		所属平台：

		

		部门：

		



		补办事由：

		

□消磁换卡　　　□人为损坏换卡（需附缴费凭证）



□挂失补办（需附缴费凭证）　　□解除挂失



□______________________________________





		下属企业人力资源管理部门负责人
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