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Sheet1

		三胞集团驾驶员月度考核表

		                                                   考核时间：

		           						被考核人

		考核项目		具体内容		分值



		                                       车况车容		1、保持车辆内、外清洁，无垃圾，无异味		5

				2、按时进行车辆保养		10

				3、按规定停放车辆		5

		行车安全		1、遵守交通规则，无违章行为		10

				2、未发生交通事故		15

				1、按公司规定着装，不迟到、不早退		5

				2、保持电话畅通		5

		工作纪律		3、未经领导批准，不私自用车。		10

				4、做好出车记录。		5

				5、保守秘密，不随意传播乘车人员谈论的工作和私人信息		5

		服从与服务意识		1、服从工作安排，及时完成领导交办的任务		10

				2、按时出车，不耽搁用车人时间		5

				3、提前熟悉路线，不因路线失误浪费时间		5

				4、配合部门做好其它工作		5

		                              考核人：
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[bookmark: _Toc308450850]三胞集团用车申请审批工作流程



SPBP行[2011] 第一版-J工作标准：

		流程

用途

		本流程用于：

适用于三胞集团。



		节点

		工作要求

		时 限

		扣分

标准

		制度依据



		A1

		任务

		提出用车申请需求

		按实际需要

		5分

		《三胞集团车辆管理制度》



		

		重点

		注明部门、申请人、乘车人数、往返时间、拟前往地点、事由

		

		

		



		B2

C2

D2

E2

		任务

		审核用车申请

		48小时

		10分

		《三胞集团车辆管理制度》



		

		重点

		审核申请的可行性和真实性

		

		

		



		本流程使用的标准表单和其它格式文件：





		其它要求说明： 
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