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SPBP信[2011] 第一版-J 工作标准：

		流程

用途

		本流程用于：

集团全体人员申请大容量邮箱使用



		节点

		工作要求

		时 限

		扣分

标准

		制度依据



		A1

		任务

		邮箱用户提出超大邮箱申请要求

		

		

		《三胞集团邮箱管理办法》（试行）



		

		重点

		

		

		

		



		B2

C2

		任务

		中心（部门）负责人审核申请要求IT&信息管理中心总监审定申请要求

		48小时

		5分

		



		

		重点

		审核提报内容的合理性、完整性、规范性

		

		

		



		C4

		任务

		IT&信息管理中心设置超大邮箱

		48小时

		5分

		



		

		重点

		为电子邮箱用户提供安全、优质的服务

		

		

		



		A4

		任务

		确认邮箱

		48小时

		5分

		



		

		重点

		电子邮件的接收、发送、转发和储存功能

		

		

		



		本流程使用的标准表单和其它格式文件：





		其它要求说明：
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