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                                            三胞集团实体型企业设立变更申请流程





修订跟踪表

		版本号

		修订背景

		变动内容

		修订部门

		修订人

		修订时间



		三集财[2017]第一版

		规范实体型企业设立变更申请流程

		制订实体型企业设立变更申请流程

		财务管理中心

		黄庆

		2017.6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







实体型企业设立变更审批流程

1、 流程图

1、境内实体型企业设立变更审批流程





2、境外实体型企业设立变更审批流程








2、 流程描述表

1、境内实体型企业设立变更审批流程



		流程目的

		用于实体型企业设立变更审批，按注册地（境内和境外）不同，分别制定了审批流程。本流程为境内实体型企业设立变更流程。

注：基金类企业设立变更，除各战服部门、投并部门外，基金服务管理本部也有发起权限。



		流程主责部门

		各战略服务管理本部、投资并购战略管理本部、基金服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		各战略服务管理本部、投资并购战略管理本部、基金服务管理本部

（发起人）

		提交实体型企业设立变更申请，发起流程

		实体型企业设立变更申请

		/



		2

		审核

		部门负责人

（审核人）

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		并行会签

		分管部门的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		不超过48小时





		4

		并行会签

		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		5

		并行会签

		分管财务管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		6

		并行会签

		分管对外合作管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		7

		并行会签

		分管法律事务管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		8

		并行会签

		分管人力资源管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		9

		审定

		集团总裁

（审定人）

		审定企业设立变更需求，审定同意的，由发起人实施

		审定结果

		不超过48小时



		10

		抄送

		企业管理中心、公共关系与行政管理中心、资金管理中心、财务管理中心总经理

（抄送人）

		审批结果抄送

		审批结果

		/







2、境外实体型企业设立变更审批流程

		流程目的

		用于实体型企业设立变更审批，按注册地（境内和境外）不同，分别制定了审批流程。本流程为境外实体型企业设立变更流程。

注：基金类企业设立变更，除各战服部门、投并部门外，基金服务管理本部也有发起权限



		流程主责部门

		各战略服务管理本部、投资并购战略管理本部、基金服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		各战略服务管理本部、投资并购战略管理本部、基金服务管理本部

（发起人）

		提交实体型企业设立变更申请，发起流程

		实体型企业设立变更申请

		/



		2

		审核

		部门负责人

（审核人）

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		并行会签

		分管部门的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		不超过48小时



		4

		并行会签

		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		5

		并行会签

		分管国际财务管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		6

		并行会签

		分管对外合作管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		7

		并行会签

		分管法律事务管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		8

		并行会签

		分管人力资源管理中心的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		



		9

		审定

		集团总裁

（审定人）

		审定企业设立变更需求，审定同意的，由发起人实施

		审定结果

		不超过48小时



		10

		抄送

		企业管理中心、公共关系与行政管理中心、资金管理中心、财务管理中心总经理

（抄送人）

		审批结果抄送

		审批结果

		/








三、附件

无。
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                                            三胞集团非实体型企业设立变更审批流程





修订跟踪表

		版本号

		修订背景

		变动内容

		修订部门

		修订人

		修订时间



		三集财[2017]第一版

		规范非实体型企业设立变更申请

		制订非实体型企业设立变更申请流程

		财务管理中心

		黄庆

		2017.6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







非实体型企业设立变更审批流程

1、 流程图






2、 流程描述表

		流程目的

		用于非实体型企业设立变更审批。



		流程主责部门

		财务管理中心、国际财务管理中心



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		财务管理中心、国际财务管理中心

（发起人）

		提交非实体型企业设立变更申请，发起流程

		非实体型企业设立变更申请

		/



		2

		审核

		部门负责人

（审核人）

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		会签

		分管部门的集总室领导

（会签人）

		会签，提出会签意见

		会签意见

		不超过48小时



		4

		审定

		集团总裁

（审定人）

		审定企业设立变更需求，审定同意的，由发起人实施

		审定结果

		不超过48小时



		5

		抄送

		公共关系与行政管理中心、资金管理中心总经理

（抄送人）

		审批结果抄送

		审批结果

		/







三、附件

无。
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企业信息台账

		企业信息台账

		序号		管理平台		企业名称		成立目的（经营类、财务类）		营业执照号		纳税识别号		法人代表		财务负责人		联系电话		注册地址		成立日期		员工人数		注册资本（万元）		企业类型(有限责任公司，股份有限公司，其它)		实收资本(万元）		董事长		总经理		执行董事		董事名单		监事名单		主管会计		经营状态(正常运作，停业)		行业类别		税务登记类型（一般纳税人、小规模纳税人）		经营范围		股东成员		股东出资额（万元）及占比

		1

		2

		3



						注：表中涉及个人的需提供身份证号码

						    表中信息应与工商信息一致
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