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基金设立申请表

		[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]发起人

		三胞集团体系内各部门及企业

		



		基金形式

		有限合伙、公司制、信托制

		



		管理公司

		拟成立                     公司（筹）

		



		管理人

		GP

		



		基金规模

		

		



		优先级、劣后级出资比例

		如有

		



		认购起点

		

		



		出资进度

		一次性 、ON CALL、分期

		



		基金期限

		

		存续期



		预期收益率

		

		门槛收益



		管理费率

		

		



		投资方式

		股权投资、上市公司定增等

		



		投资行业

		

		



		退出渠道

		

		详细说明，是否需要集团担保、回购、差额补足人等条款



		投资限制

		

		



		绩效分成

		基金优先回报率、超额收益分配

		



		清算

		

		



		其他
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		制订基金立项审批流程
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基金立项审批流程

1、 流程图

1、基金立项审批流程（投资并购战略服务管理本部申请发起）

一般情况下，基金立项申请由投资并购战略服务管理本部申请发起。流程如下：







2、基金立项审批流程（各战略服务管理本部申请发起）

特殊情况下，各战略服务管理本部可根据实际业务需要，发起基金立项申请。流程如下：








2、 流程描述表

1、基金立项审批流程（投资并购战略服务管理本部申请发起）



		流程目的

		用于基金立项申请的审批，按发起部门（投资并购战略服务管理本部和各战略服务管理本部）不同，分别制定了审批流程。



		流程主责部门

		投资并购战略服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		申请人（投资并购战略服务管理本部）

		提交上市公司并购基金立项申请，附“基金设立申请表”

		基金设立申请表

		/



		2

		审核

		部门负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		审核

		分管部门的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		4

		并行审核

		相关战略服务管理本部负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		5

		并行审核

		分管相关战略服务管理本部的集总室

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		6

		并行审核

		投资并购财务管理中心负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		7

		并行审核

		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		8

		并行审核

		分管资金管理中心的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		9

		并行审核

		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		10

		审核

		集团总裁

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		11

		审定

		集团董事长

		对立项申请进行审定。审定同意的，开展工作

		审定结果

		不超过48小时



		12

		存档

		投并财务管理中心基金管理组组长

		存档

		/

		不超过24小时







2、基金立项审批流程（各战略服务管理本部申请发起）

		流程目的

		用于基金立项申请的审批，按发起部门（投资并购战略服务管理本部和各战略服务管理本部）不同，分别制定了审批流程



		流程主责部门

		各战略服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		申请人（各战略服务管理本部）

		提交上市公司并购基金立项申请，附“基金设立申请表”

		基金设立申请表

		/



		2

		审核

		部门负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		审核

		分管部门的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		4

		并行审核

		投资并购战略服务管理本部负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		5

		并行审核

		分管投资并购管理总部的集总室

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		6

		并行审核

		投资并购财务管理中心负责人

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		7

		并行审核

		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		8

		并行审核

		分管资金管理中心的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		9

		并行审核

		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		10

		审核

		集团总裁

		审核立项申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		11

		审定

		集团董事长

		对立项申请进行审定。审定同意的，开展后续工作

		审定结果

		不超过48小时



		12

		存档

		投并财务管理中心基金管理组组长

		存档

		/

		不超过24小时








三、附件

表单一：基金立项审批表（投资并购战略服务管理本部申请发起）

基金立项审批表

（投资并购战略服务管理本部申请发起）

编号：                                             日期：    年   月   日

		申请人

		

		申请部门

		



		基金名称

		



		基金方案说明

		







		部门负责人

		





		分管部门的集总室领导

		





		相关战略服务管理本部负责人

		





		分管相关战略服务管理本部的集总室领导

		





		投资并购财务管理中心负责人

		





		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		





		分管资金管理中心的集总室领导

		



		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

		



		集团总裁

		





		集团董事长

		










表单二：基金立项审批表（各战略服务管理本部申请发起）

基金立项审批表

（各战略服务管理本部申请发起）

编号：                                             日期：    年   月   日

		申请人

		

		申请部门

		



		基金名称

		



		基金方案说明

		







		部门负责人

		





		分管部门的集总室领导

		





		投资并购战略服务管理本部负责人

		





		分管投资并购管理总部的集总室领导

		





		投资并购财务管理中心负责人

		





		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		





		分管资金管理中心的集总室领导

		



		分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导

		



		集团总裁

		





		集团董事长
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三胞集团有限公司



基金类企业设立变更审批流程





2017年3月





















                                              三胞集团基金类企业设立变更审批流程





修订跟踪表

		版本号

		修订背景

		变动内容

		修订部门

		修订人

		修订时间



		三集投并财务[2017]第一版

		根据实体性企业设立管理要求，进一步规范基金类企业的设立变更管理

		制订基金类企业设立变更审批流程

		投并财务管理中心

		黄锦哲

		2016.3



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







基金类企业设立变更审批流程

1、 流程图










2、 流程描述表

		流程目的

		用于基金类企业设立变更的审批



		流程主责部门

		各战略服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		申请人（各战略服务管理本部）

		提出设立基金类企业设立变更申请，附相关材料

		/

		/



		2

		审核

		部门负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		审核

		分管部门的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		4

		并行审核

		投并财务管理中心负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		5

		并行审核

		分管投并财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		6

		并行审核

		投资并购战略服务管理本部对接组组长

（房地产资产战略及投资服务管理本部发起的申请除外）

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		7

		并行审核

		投资并购战略服务管理本部负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		8

		并行审核

		分管投资并购管理总部的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		9

		并行审核

		分管资金管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		10

		并行审核

		分管财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		11

		并行审核

		分管公共关系与行政管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		12

		并行审核

		分管法律事务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		13

		并行审核

		分管人力资源管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		14

		并行审核

		对接战服部门的助理

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		15

		审定

		集团总裁

		审定。审定同意的，设立调整；审定不同意的，退回修改

		审定意见

		不超过48小时



		16

		备案

		对外合作管理中心负责人

		备案

		/

		/



		17

		备案

		企业管理中心负责人

		备案

		/

		/










三、附件

表单一：基金类企业设立变更审批表

基金类企业设立变更审批表

编号：                                        日期：    年   月   日

		申请人

		

		申请部门

		



		企业名称

		



		变更类型

		□设立  □变更   □撤销



		企业相关情况说明（法人代表、营业执照等）

		





		部门负责人

		





		分管部门的集总室领导

		





		投资并购财务管理中心负责人

		





		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		





		投资并购战略服务管理本部对接组组长

		





		投资并购战略服务管理本部负责人

		





		分管投资并购管理总部的集总室领导

		





		分管资金管理中心的集总室领导

		





		分管财务管理中心的集总室领导

		





		分管公共关系与行政管理中心的集总室领导

		





		分管法律事务管理中心的集总室领导

		





		分管人力资源管理中心的集总室领导

		





		对接战服部门的助理

		





		集团总裁

		







注：本表由对外合作管理中心、企业管理中心备案。
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三胞集团有限公司



基金投资决策流程





2017年3月





















                                                       三胞集团基金投资决策流程





修订跟踪表

		版本号

		修订背景

		变动内容

		修订部门

		修订人

		修订时间



		三集投并财务[2017]第一版

		规范基金类流程，制订基金投资决策流程

		制订基金投资决策流程，规范三胞集团派驻基金的投资决策委员会的相关人员，在基金决策前需提交集团领导审批。

		投并财务管理中心

		黄锦哲

		2016.3



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		







基金投资决策流程

1、 流程图





2、 流程描述表

		流程目的

		用于基金投资决策的审批。



		流程主责部门

		基金负责人



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		申请人

		提交基金投资决策申请，附“项目投资可行性分析报告”

		基金投资决策表

		/



		2

		审核

		基金负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		审核

		分管基金的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		4

		并行审核

		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		5

		并行审核

		分管上市公司资本规划管理本部集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		6

		并行审核

		分管投资并购管理总部的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		7

		并行审核

		分管资金管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		8

		并行审核

		分管财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		9

		并行审核

		分管法务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		10

		审核

		集团总裁

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		11

		审定

		集团董事长

		对申请进行审定。审定同意的，开展工作

		审定结果

		不超过48小时








三、附件

表单一：基金投资决策表

基金投资决策表

编号：                                             日期：    年   月   日

		申请人

		

		申请部门

		



		基金名称

		



		基金投资决策说明（附“项目投资可行性分析报告”）

		







		基金负责人

		





		分管基金的集总室领导

		





		分管投资并购财务管理中心的集总室领导

		





		分管上市公司资本规划管理本部集总室领导

		





		分管投资并购管理总部的集总室领导

		





		分管资金管理中心的集总室领导

		





		分管财务管理中心的集总室领导

		





		分管法务管理中心的集总室领导

		





		集团总裁

		







		集团董事长
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基金相关法律文件审批流程

1、 流程图








2、 流程描述表

		流程目的

		用于基金相关法律文件的审批



		流程主责部门

		各战略服务管理本部



		适用范围

		集团总部



		序号

		操作步骤

		各步骤责任部门/岗位

		步骤描述

		输出成果

		时限要求



		1

		提出申请

		申请人（各战略服务管理本部）

		提出基金相关法律文件的审批申请，附相关法律文件和说明

		基金相关法律文件审批表

		/



		2

		审核

		部门负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		3

		审核

		分管部门的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		4

		初审

		法务岗

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		5

		复审

		法务岗

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		6

		并行审核

		投并财务管理中心负责人

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		7

		并行审核

		分管投并财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		8

		并行审核

		分管法律事务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		9

		并行审核

		分管财务管理中心的集总室领导

		审核申请，提出审核意见

		审核意见

		不超过48小时



		10

		审定

		集团董事长

		审定申请。审定同意的，方可用印；审定不同意的，退回修改。

		审定意见

		不超过48小时



		11

		用印、归档

		印章管理岗

		按规定用印、归档

		/

		不超过48小时





三、附件

表单一：基金相关法律文件审批表

基金相关法律文件审批表

编号：                                          日期：    年   月   日

		申请人

		

		申请部门

		



		基金名称

		



		基金相关法律文件说明

		







		部门负责人

		





		分管部门的集总室领导

		





		法务岗

		





		投并财务管理中心负责人

		





		分管投并财务管理中心的集总室领导

		





		分管法律事务管理中心的集总室领导

		





		分管财务管理中心的集总室领导

		





		集团董事长
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基金高管（法定代表人、执行事务合伙人、总经理、风控、财务负责人）事前审核须知

		No.

		决策事项

		流程

		审核部门

		最终审定人

		备注



		1

		基金设立

		基金立项审批流程

（OA中执行“基金立项审批流程”）

		相关战略服务管理本部负责人、分管相关战略服务管理本部的集总室领导、投资并购财务管理中心负责人、分管投资并购财务管理中心的集总室领导、分管上市公司资本规划管理本部的集总室领导、分管集团资金管理中心的集总室领导、集团总裁

		集团董事长

		附件：基金设立申请表



		2

		基金公司注册

		基金类企业设立变更审批流程

（OA中执行“实体性企业设立变更审批流程”）

		战略服务管理本部负责人、分管战略服务管理本部的集总室领导、投资并购财务管理中心负责人、投资并购战略服务管理本部对接组组长、投资并购战略服务管理本部负责人、分管投资并购财务管理中心的集总室领导、分管投资并购管理总部的集总室领导、分管资金管理中心的集总室领导、分管财务管理中心的集总室领导、分管公共关系与行政管理中心的集总室领导、分管法律事务管理中心的集总室领导、分管人力资源管理中心的集总室领导、对接战服部门的助理

		集团总裁

		投并财务管理中心可协助办理



		3

		基金募资方案

		募资方案审批流程

		投资并购财务管理中心负责人、分管投资并购财务管理中心的集总室领导、分管投资并购管理总部的集总室领导、分管资金管理中心的集总室领导

		集团总裁

		



		4

		基金投资决策

		基金投资决策流程

（OA中执行“基金投资决策审批流程”）

		分管基金的集总室领导、分管投资并购财务管理中心的集总室领导、分管投资并购管理总部的集总室领导、分管资金管理中心的集总室领导、分管财务管理中心的集总室领导、分管法务管理中心的集总室领导、集团总裁 

		集团董事长

		附《项目可行性研究报告》



		5

		基金法律文件审批

		基金相关法律文件审批流程

（OA中执行“合同审批流程”）

		战略服务管理本部负责人、分管战略服务管理本部的集总室领导、投并财务管理中心基金管理组组长、法务岗（初审、复审）审核，投资并购财务管理中心负责人、分管投资并购财务管理中心的集总室领导、分管法律事务管理中心的集总室领导、分管财务管理中心的集总室领导

		集团董事长

		合同审批流程中，选择基金类合同



		6

		基金投资资金支出

		基金投资请款单

		分管基金的集总室领导、集团分管资金管理中心的集总室领导、集团总裁、对接助理

		集团董事长

		纸质请款流程



		7

		基金方案涉及上市公司

		工作请示单

		参照《三胞集团工作请示及特事特办管理办法》

		集团董事长

		纸质工作请示单
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