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第一条 制定目的 

为确保核心数据的安全，解决无法使用信息化应用系统所提供的程序界面获

得数据的问题。在确保符合公司利益、信息安全和保密要求的前提下，及时、准

确、可靠地提供数据库查询服务，特制定本管理制度。 

第二条 适用范围 

本制度适用于三胞集团，各管理平台应根据自身实际情况结合本制度规定条

款翻文并报集团审定后执行。 

第三条 工作流程 

（一）申请 

在需要使用信息系统数据库时，由需求部门填写《数据库使用申请表》，详

尽说明用途和要求，交本体系集团管理中心总监确认后，以管理中心总监为申请

人提出申请。 

（二）审核 

1、集团 IT&企业管理中心总监根据需求部门的申请，从专业的角度分析其

可行性、必要性及伤害性。 

2、分管申请提出部门的集团总裁室领导根据需求情况及信息总监意见发表

审核意见。 

（三）审定 

综合以上情况，分管信息化工作的集团总裁室领导负责审定。 

（四）执行 

集团 IT&企业管理中心总监负责监督数据管理员执行规定的数据库操作，并

向申请单位报告结果。 

第四条 责任人 

（一）申请提出部门的总监对申请和数据使用的结果负责。 

（二）分管信息化工作的集团总裁室领导对此项工作全面负责。 



（三）集团 IT&企业管理中心总监对数据库操作的正确性负责。 

（四）数据库管理员对数据库系统负责。 

第五条 处罚 

违反本制度规定，扣 100分，造成严重后果的将按事故或重大事故处理。 

第六条 附件 

（一）《数据库使用申请流程图》 

（二）《数据库使用申请表》 

第七条 其他 

数据库使用申请表按四位年度号+顺序号由 IT&企业管理中心编号。 

第八条 本规定的执行责任岗、培训责任岗及检查责任岗  

（一）执行责任岗：为集团 IT&企业管理中心总监岗。 

（二）培训责任岗：为各部门负责人；  

（三）检查责任岗：为集团 IT&企业管理中心总监岗。  

第九条 本规定解释权归集团 IT&企业管理中心。  

第十条 本规定自签发之日起执行，此前相关文件同时废止 

 

 

 



附件一 

 



附件二 

数据库使用申请表 

日期： 年 月 日 

以下由申请人填写 

申请人   部门   

申请事项： 

申请理由： 

IT&企业管理中心总监意见： 

 

 

 

 

 

签字： 

审核意见： 

 

 

 

 

 

 

签字： 

审定意见： 

 

 

 

签字： 

  


